
1 ページ 

みなさん個人の図書館ポータル画面があるのをご存知ですか？ 

使い方を知って、図書館の達人になりましょう！ 

 

• ポータル画面の学内システムメニューから「図書館ポータル」をクリックします。 

 
• 他の方法として、図書館 HP の「図書館ポータル（学生・教職員のみ）」をクリックするとログイン画

面が表示されますので、ポータルと同じアカウントとパスワードでログインしてください。 
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これがあなたの図書館ポータル画面です。 

 

＜＊１ メニューについて＞ 

(1)貸出・予約状況 

図書館にある資料を検索できます 

参照）＊1 

メニューについて 

開館情報 

今あなたが借りている図書や 

予約状況が確認できます 

あなたが申請した購入依頼や 

文献複写依頼等の状況が確認できます 

参照）横断検索について 

貸出中の図書と

返却日がわかり

ます 

あなたの予約

状況が確認で

きます 

返却日が過ぎてしまった場合も 

すぐにわかります。至急返却を！ 
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ここの状態が遷移します 
希望資料が入りましたらシステムから 

自動的にメールでお知らせします 

(2)希望資料申請・購入希望資料状況 

図書館にない資料が必要な場合、購入希望・文献複写・相互貸借の申請ができます。 

あなたが申請した資料の現在の状況が確認できます（以下のように遷移します） 

「申請中」→「申請処理中」→「受付中」→「処理待ち」→「処理済」→ 

「選書中」→「発注中」→「準備中」→「配架」 

「問合せ中」：図書館からの質問があります。回答して下さい。 

「申請却下」：所蔵がある場合や図書館では購入できない場合は却下されます。 

「受付却下」：選定会議で購入不可とされたり、品切れ等で入手できなかった場合は却下されます。 

 

 

 

 

 

 

 

(3)貸出履歴 

「以前借りた本をもう一度借りたいけどタイトル忘れちゃった！」というような時には「貸出履歴」が便

利です。 

  

図書館で購入して 

欲しい図書を申請 

できます 

「文献複写」「相互貸借」の 

依頼はこちらからできます 

いずれも「横断検索」画面から申請

すると入力が簡単になります！ 

参照）横断検索について 

貸出日を指定して

抽出することがで

きます 
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• 横断検索とは、長野大学附属図書館の資料と外部データベースに対して、一度に資料検索を行える

機能です。現在、「CiNii」「Webcat Plus」「Google ブックス」「Amazon 和書」「Amazon 洋書」の検索がで

きます。横断検索を使って、図書の購入希望や文献複写等の依頼が簡単に行えます。 

 

• 検索キーワードに「タイトル」や「著者名」、「キーワード」等を入力して＜横断検索＞をクリックします。 

 

• 今回は、Amazon での横断検索結果を見てみましょう。 

図書館にはない図書 

の様なので・・・ 

リンク部分をクリックして

購入希望申請ができます 
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＜購入依頼＞ボタンをクリックすると、申請画面に移ります 

• 必要項目(※)を入力して、

＜申請＞ボタンをクリック

すると完了です 

  

「複写依頼」や「貸借依頼」も

基本的な操作は同じです。 

横断検索時に CiNii や Webcat にチェッ

クを付けて下さい。 

横断検索の結果から申請すると 

ほとんどの項目が入力されて表示

されます。冊数だけ 1 と入力して 

＜申請＞するだけです 
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• 借りたい本が貸出中の時、図書館ポータルから簡単に予約ができます。 

• 予約した図書が返却されると、メールでお知らせします。 

 

• 予約方法 ― 借りたい図書を検索します。 

 

＜検索結果 ・・・ 複数の場合＞ 

 

＜検索結果 ・・・ 1 件の場合＞ 

 

予約ボタンを 

クリックします 
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• ＜予約登録＞ボタンをクリックすると予約完了です。 

（必要に応じて、予約解除日の修正や予約メモの入力をして下さい） 

 

 

わからない事がありましたら、お気軽に図書館スタッフにおたずね下さい。 

押し忘れのないように！ 

必要に応じて入力 


