
長野大学における科研費等の運営・管理について

諮問 報告（不正行為認定）

賞罰審査委員会 理事長 最高管理責任者 内部監査部門(最高管理責任者の直轄的組織） 連携 監事
学長 構成員：副学長(総務担当） 、事務局次長、 事務局課長2名

・事由の具体的内容を検討し 、 ・競争的資金の運営・管理についての最終責任者 ・監査手順マニュアル作成、見直しおよび不正発生要因の

懲戒の種類、程度及び実施時期等、 ・不正防止対策の基本方針の策定、必要な措置 分析、監査計画の立案、見直し

必要な事項を審議し、 意見を具申 報告 ・調査の要否の判断し、配分機関に報告 連携 ・内部監査実施、リスクアプローチ監査の実施、結果の学内周知
・調査結果等報告書を配分機関に提出 、再発防止を徹底

・監査対象者に対し、監査実施に必要な行為を求める権限を持つ

不正行為通報窓口 報告 統括管理責任者 指示 不正防止計画推進会議
総務課 事務局長 報告 構成員：副学長（教学担当）、研究推進室長、事務局長、

・研究活動上の不正行為に関する通報・相談窓口 ・最高管理責任者を補佐 総務課長、研究支援・地域連携センター事務長

・予備調査の実施 設置 報告 ・競争的資金等の運営・管理について機関全体を統括 ・不正防止対策の具体策の策定

（学長の指示のもとに 調査委員会（第三者含む） ・不正防止対策の具体策の策定、実施について指示、 ・実施報告を受け、具体策の見直し 報告

実施し、結果を報告） ・本調査の実施 実施状況を確認、最高管理責任者に報告 研究コンプライアンス推進責任者、研究倫理教育責任者

・不正の有無及び不正内容、 研究推進室長

不正使用額等の認定 ・競争的資金等の運営・管理についての実質的な責任と権限

・不正防止対策の具体策の実施

相談窓口 研究推進室 ・モニタリング、改善指導、誓約書の徴取

研究支援・地域連携センター事務室 ・行動規範の策定、浸透の方策を検討

・事務処理手続及び競争的資金等の使用に関する 検収センター ・ 研究コンプライアンス教育、研究倫理教育の実施、受講管理

ルール等について機関内外から相談を受け付ける窓口

総務課 研究支援・地域連携センタ―事務室
・競争的資金等の出納保管 ・納品検収
・10万円以上の物品の購入決済、発注 ・物品、旅費、謝金の支出手続き、予算整理

・経費の支払い ・競争的資金等の使用に関する法令及びガイドライン等、

学内における取扱いルールの周知徹底

・学内における取扱いルールの見直し、学外への公表

・10万円以上の役務の決裁、発注

研究者 ・経費執行（使途、内容に係る説明責任） 不正防止計画推進部署（点線内）



物品等の納品検収①

⚫ 「1個10万円以上のもの」→直接/間接経費にかかわらず総務課から起
案・発注、「研究支援・地域連携センター」で納品検収を実施する。

⚫

⚫

④納品、納品・請求書

①物品購入申し出票
(提出）

③発注

教 員 研究支援・地域連携センター
⑤検収 （②起案写し保管）

取引業者

総務課（経理担当）
②起案

⑥納品

⑦支出伺い
納品・請求

⑧支払い



物品等の納品検収②

⚫ 「1個10万円未満のもの」→教員から発注し、「研究支援・地域連携セン
ター」で納品検収を実施する。

⚫

⚫ ①発注

⚫

⚫ 教員 ③納品 研究支援・地域連携センター ②納品、納品・請求書 取引業者

⚫ 検収を実施 支出伺い作成

⚫

⚫ ④納品・請求書

⚫ ⑤支払い

⚫

⚫ 総務課


